
МДК.01.01. Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации 

Тема программы 

Тема 1.4 Обработка аудио и визуальный контента средствами звуковых, графических и 

видео-редакторов  

Тема занятия 

Практическое занятие. Вставка, создание и редактирование графических объектов 

средствами текстового редактора 

Ответьте на вопросы: 

1. Как выбрать взаимное расположение текста и иллюстраций в документе Word? 

2. Как обрезать изображение? 

3. Как изменить контрастность и яркость изображения? 

4. Как вставить автофигуру в текст документа? 

5. Вставка картинки из коллекции Office. 

6. Вставка рисунка из файла. 

7. Вставка указателя рисунков. 

8. Как вставить автофигуру? 

9. Как вставить объект WordArt? 

10. Как переместить изображение в другое место текста? 

10-8-5, 7-6-4, 5-3 

Выполните задания: 

1. Подготовьте блок-схему «Источники привлечения персонала» 

 

Источники 
привлечения 

персонала 

Источники внутри 
фирмы 

Дополнительная 
работа 

Перемещение 
работников из 

других отделений 
фирмы 

Источники вне 
фирмы 

Наем новых 
работников 

Биржи труда Поиск работы 
(пассивный) 

Поиск работы 
(активный) 

Лизинг персонала 



2. Подготовьте бланк Студент техникума 

 
 
 
 
 
 
 

3. Подготовить визитку 

 
ТРАНСПОРТНАЯ КОМПАНИЯ 
«ТРАНСАВТО» 

 
Петровский 

Иван Владимирович 
Коммерческий директор 

ул. Кленовая, 56 
78-19-07, 78-49-67 

 
 

4. Сделайте скриншоты, указатели 

 

ФАМИЛИЯ____________ 
ИМЯ__________________ 
ОТЧЕСТВО____________ 
КУРС____ГРУППА_____ 
ГОД ПОСТУПЛЕНИЯ___ 

Вкладки 
листов 

Лента 

Строка 
заголовка 

Активная ячейка 

Строка формул 


