M/K.01.01. Texnosioruu co3ganusi 1 00padoTku undpoBoili MyJIbTUMEANHHOH HHPOpMaIH

Tema nporpamMmmel

Tema 1.4 O0padoTka ayano u BU3yaabHbI KOHTEHTA CPEACTBAMM 3BYKOBbIX, FPapuuecKuX U BH-
J€0-PeAaKTOPOB

Tema 3ansATHSA

IIpakTnyeckoe 3ansaTHe. Co3naHue JOKYMEHTOB, COIeP/KAIMX CIIUCKH

OTBeThTE HA BOIPOCHI:

1. [Tpu momouM Kakoil KJIaBHIIM MOKHO TMEpPEHTH B MHOTOYPOBHEBOM CIHCKE Ha 0osiee HHU3KHM
YPOBEHB?

2. [Tpu moMoIyM Kakoi KIaBUIIKM MOXHO MEPEHTH B MHOTOYPOBHEBOM CIHUCKE Ha 00Jiee BBICOKHI
YPOBEHB?

3. Kak 3aBepmnth ciucok?

4, Kak co3gaTe HyMepOBaHHBIN CITUCOK?

5. Kak co3znaTe MapKHUpOBaHHBINA CIIUCOK?

6. Kak co3gaTte MHOTOYpOBHEBBIN CITUCOK?

OnenuBanue — 5 —6-5,4-5,3 - 4.
BbIMOTHUTE pakTHYeCcKOe 3a/laHue
1. Co31arh CMCOK TPYIIIL.
JHannusie — 3 kypca, mpodeccun — Apromexanuk (7), Capmiuk (2), Onepatop 9BM (6), oTcopTHpOBaHHBIE 110
andasury, codmonate uepapxuro. [1o 6 CTyJIEHTOB Ha KaXAYIO TPYIITY.
2. [ToaroroButs OOBABIIEHHE
15 nexabps B ayauropuu 227
3ACEJAHUE CTYAEHUECKOI'O CEMUHAPA «MHO®OPMATHUKA — CET'OZIHS»
B nporpamme:
1. Usan Anamun, Bagum bynumin, Jlerauc Hlamisiko
Pazpaborka CMS —cucrem: B3risi u3HyTpH
2. BsuecnaB Tpetbsik, Muxauni 3eHKeBUY

Co3znanue onepanuoHHbIX CUCTEM
[MPUTJIAILTAIOTCA BCE XXEJIAIOIIME!!!

3. OdopmMHTB TEKCT
[TPUKA3BIBAIO
1 VY TBepauTh UHCTPYKIIUIO 110 JACIONPOU3BOACTBY B OPraHU3ALIUH.
2 BBectu B geficTBUE MHCTPYKIUIO MO Jiesonpon3BoactBy ¢ 01 mapra 2014 r.

2.1  PykoBoxacTBOBaThCs MpaBUiIaMH O(GOPMIICHUS JTOKYMEHTOB, 3aKPEIUIEHHBIMH B MHCTPYKLIUHU MO
JIeJIONPOU3BO/ICTBY.

2.2  OdopmIsATh OpraHU3aAUOHHO-PACTIOPSAUTENBHBIE JOKYMEHTHI B COOTBETCTBUU C (opMaMu U
o0pa3amu T0KyMEHTOB, KOTOPBIE SIBISIOTCS MPUIOKEHNEM K HHCTPYKIUU TI0 JeIONPOU3BOACTBY.

3 Cekpetapro resepanbHoro aupekropa Bepecosoit JI. 1.

3.1  OOecneunTh THPAKUPOBAHNE HHCTPYKIIUH T10 JCIOMPOU3BOACTBY B HEOOXOIUMOM KOJUYECTRBE.

3.2  OO0ecneunTs HHCTPYKLIHUEH CTPYKTYPHBIE MOAPa3ACICHHUS.



	1 Утвердить инструкцию по делопроизводству в организации.
	2 Ввести в действие инструкцию по делопроизводству с 01 марта 2014 г.
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	3 Секретарю генерального директора Вересовой Д.И.:
	3.1 Обеспечить тиражирование инструкции по делопроизводству в необходимом количестве.
	3.2 Обеспечить инструкцией структурные подразделения.


